MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL “ Céddigo: GC- CP- 001
REPUBLICA DE COLOMBIA CARACTERIZACION DEL PROCESO Version No: 01
Vigente a partir de: 02-FEB-2023
D I V RI el'ERT'ECR‘;‘\'ggsDYE' GESTION CONTRACTUAL
REHABILITACION
INCLUSIVA
PROCESO GESTION CONTRACTUAL LIDER DEL PROCESO Coordinador(a) Grupo
Administrativo y Financiero
TIPO DE PROCESO Estratégico Misional Apoyo| x |Seguimiento
y evaluacién

Gestionar las contrataciones publicas y compras requeridas por la DIVRI, bajo las modalidades de seleccién que establece la ley, teniendo
OBJETIVO en cuenta el Plan anual de adquisiciones aprobado para cada vigencia
ALCANCE Inicia con la identificacion de las necesidades de la DIVRI hasta la verificacion de las actas de liquidacién de los contratos ejecutados

CARACTERIZACION DEL PROCESO
ENTRADAS SALIDAS
PROVEEDOR PROVEEDOR ACTIVIDAD CLIENTE
EXTERNO INTERNO INSUMOS PRODUCTO CLIENTE INTERNO EXTERNO
PLANEAR
Cambi f Lineamientos de
amblos normativos. direccionamiento

Lineamientos del Modelo . . . estrategico

A ia Nacional d Proceso de planeacion | Integrado de Planeacion Analizar los cambios normativos y
gencia Nacional de estratégica v sisterna de | Gestion — MIPG Y| nuevos lineamientos que deban Actas de reunion Procesos Estratégicos | Ministerio de

Contratacion Publica gieay adoptarse en  materia  de Defensa UGG

gestion

Autoevaluacién de la
politica de compras y
contratacion publica

contratacion publica.

Procesos Misionales

Procesos de Apoyo
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
REPUBLICA DE COLOMBIA

D I V RI VETERANOSY GESTION CONTRACTUAL
REHABILITACION

INCLUSIVA

Cddigo: GC- CP- 001
Versién No: 01
Vigente a partir de: 02-FEB-2023

CARACTERIZACION DEL PROCESO

CARACTERIZACION DEL PROCESO

ENTRADAS SALIDAS
PROVEEDOR PROVEEDOR ACTIVIDAD CLIENTE
EXTERNO INTERNO INSUMOS PRODUCTO CLIENTE INTERNO EXTERNO

Proceso de planeacion

Lineamientos de estratégica y sistema de

direccionamiento gestion
estratégico Planes Estratégicos Estructurar el plan anual de .
adquisiciones de acuerdo con el|Plan  anual de | Procesos Estrategicos
Ministerio de Defensa Procesos Estratégicos | Necesidades de los | Plan estratégico, los lineamientos | @dquisiciones p Misional L
UGG diferentes Grupo de la|del Director DIVRI, necesidades de rocesos Misionales Ministerio de
Procesos Misionales DIVRI la DIVRI y el presupuesto aprobado Defensa UGG

Procesos de Apoyo

Procesos de Apoyo Servidores publicos de

la DIVRI
Lineamientos de|,. , -~ iatar
direccionamiento Lineamientos estratégicos er]:lsterlo - de
estratégico de la Direccion de|Analizar el plan anual de Defensa U
Veteranos y Rehabilitacién isicion la DIVRI ra| Estudio econdmico . L
Inclusiva Y ggf?;tzrc oeles rcelzu ?Jesto ,uepas: financiero y Proceso de planeacion | Direccion de
Procesos Estratégicos ' : prostipuss’o 4 estratégica y sistema de | Planeacion y
requiere para  financiar  su >
. 9 gestion Presupuesto
Procesos Misionales implementacion Presupuesto para
Plan anual de adquisiciones financiar el plan anual de
de la DIVRI adquisiciones

Proceso de Apoyo
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL . Cddigo: GC- CP- 001
REPUBLICA DE COLOMBIA CARACTERIZACION DEL PROCESO Version No: 01
Vigente a partir de: 02-FEB-2023
D I V RI el'ERT'ECR‘;‘\'ggsDYE' GESTION CONTRACTUAL
REHABILITACION
INCLUSIVA
CARACTERIZACION DEL PROCESO
ENTRADAS SALIDAS
PROVEEDOR PROVEEDOR ACTIVIDAD CLIENTE
EXTERNO INTERNO INSUMOS PRODUCTO CLIENTE INTERNO EXTERNO
ETAPA PRECONTRACTUAL
Proceso de planeacion Proceso de planeacion Agencia  Nacional
estratégica y sistema estratégica y sistema de de Contratacion
de gestién . . gestion .
Gestionar y publicar (Secop Il y . Publica
. . Proyecto de pliego de
- tienda virtual) los procesos de - -
Procesos Estratégicos - . L : .- | condiciones Procesos Estratégicos
Solicitud de contratacion de | contratacion, mediante la seleccion
Ministerio de Defensa UGG - bienes y servicios por parte |de contratistas, realizando Ila . . .
Procesos Misionales . ._ | Convocatorias o avisos | Procesos Misionales Proveedores y/o
de los Grupos de la DIVRI |evaluacion de las ofertas en materia AR
C - P de invitaciones prestadores de
Procesos de Apoyo juridica, econdmica, y técnica 'y Procesos de Apoyo ici
conformando el equipo evaluador. Servicios
Servidores publicos de Servidores publicos de | Usuarios DIVRI
la DIVRI la DIVRI
Revisar y analizar por parte del Proveedores y/o
comité de evaluador las propuestas prestadores de
Proveedores y/o | Servidores publicos de | Ofertas de los contratistas o | presentadas por los proveedores o | Informes de los comités servicios
- . - evaluadores
prestadores de servicios la DIVRI prestadores de servicios prestadores de servicios evaluadores
Seleccionar al contratista de|Resolucién de p q /
. . Acta del comité con las|acuerdo con la modalidad de |adjudicacion . . roveedores  y/o
Servidores publicos de . . . Servidores publicos de | prestadores de
Proveedores y/o respectivas contratacion, teniendo en cuenta las @
- la DIVRI , ; iy la DIVRI servicios
prestadores de servicios recomendaciones recomendaciones del comité de
adquisiciones.
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL . Céddigo: GC- CP- 001
REPUBLICA DE COLOMBIA CARACTERIZACION DEL PROCESO Version No: 01
Vigente a partir de: 02-FEB-2023
D I V RI 35‘%%\'3330\5 GESTION CONTRACTUAL
REHABILITACION
INCLUSIVA
CARACTERIZACION DEL PROCESO
ENTRADAS SALIDAS
PROVEEDOR PROVEEDOR INSUMOS ACTIVIDAD CLIENTE
EXTERNO INTERNO PRODUCTO CLIENTE INTERNO EXTERNO
ETAPA CONTRACTUAL
Proveedores ylo 3 o Elaborar la minuta del contrato de | Contrato Proveedores ylo
- Resolucion de adjudicacion |acuerdo con la modalidad de tad d
prestadores de servicios . _ . . , . prestadores e
Servidores publicos de contratacion para su | Aprobacion de garantias Supervisores y/ o0 servicios
la DIVRI perfeccionamiento, legalizacion, interventores
aprobacién de garantias  y|Designacién de supervisor Usuarios DIVRI
designacion del supervisor
ETAPA POSTCONTRACTUAL
Proveedores ylo
prestadores de
servicios
Verifi la ei ion del trat Actas de liquidacion y/o
Proveedores ylo . erfficar fa ejecucion del Contralo | o minacion . Ciudadania
- . Informes de supervision de | para su liquidacion, liberacion de Supervisores y/ o0
prestadores de servicios Supervisor del contrato : o N U : . .
la ejecucion del contrato saldos o notificacion de liquidacién . interventores Agencia  Nacional
. Informes Finales s
unilateral de Contratacion
Publica
Entes de control
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
REPUBLICA DE COLOMBIA

DIRECCION DE
VETERANOS Y,
REHABILITACION
INCLUSIVA

CARACTERIZACION DEL PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

Cddigo: GC- CP- 001
Versién No: 01
Vigente a partir de: 02-FEB-2023

ENTRADAS SALIDAS
PROVEEDOR PROVEEDOR INSUMOS ACTIVIDAD CLIENTE
EXTERNO INTERNO PRODUCTO CLIENTE INTERNO EXTERNO
VERIFICAR
Gobierno Nacional
Realizar actividades de
Entes de control Procesos Misionales y Informes de gestion, reportes y/o| seguimiento, ~monitoreo 'y Procesos Misionales | Entes de control
de Apovo DIVRI documentos que evidencian la|evaluacién a las actividades de Apovo DIVRI
poy ejecucion de las diferentes | previstas. Informes de y poy Ministerio de

Ministerio de Defensa UGG

. . Procesos estratégicos
Agencia Nacional de 9

actividades.

Aplicar autoevaluacion de la

Autoevaluacion al proceso

Procesos

Defensa UGG

Contratacién Publica DIVRI Estadisticas de impacto politca de compras vy estrategicos DIVRI Departamento
contratacion publica Administrativo de la
Funcion Publica
ACTUAR
Gobierno Nacional -
Entes de control
Entes de control Procesos Misionales y Procesos Misionales | pinisterio de

de Apoyo DIVRI

Ministerio de Defensa UGG | Procesos estratégicos
DIVRI

Informes de autoevaluacion

Resultados autoevaluacion.

Elaborar y documentar las
acciones de mejora conforme
a los resultados del
seguimiento y evaluacion.

Plan de mejora

y de Apoyo DIVRI

Procesos
estratégicos DIVRI

Defensa UGG

Departamento
Administrativo de la
Funcion Publica
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
REPUBLICA DE COLOMBIA

DIVRI

DIRECCION DE
VETERANOS Y,
REHABILITACION
INCLUSIVA

CARACTERIZACION DEL PROCESO

Cddigo: GC- CP- 001
Version No: 01

GESTION CONTRACTUAL

Vigente a partir de: 02-FEB-2023

RECURSOS

HUMANOS

FISICOS, TECNOLOGICOS, FINANCIEROS, OTROS

Planta de personal de la Direccién de Veteranos y
Rehabilitacion Inclusiva.

Servidores publicos trasladados, en comisiéon o en
movilidad en la Direccion de Veteranos vy
Rehabilitacién Inclusiva.

SECORP I

Presupuesto asignado para la vigencia.

Plan Anual de Adquisiciones de la Direccion de Veteranos y Rehabilitacion Inclusiva.

SALIDA NO CONFORME

PRODUCTO /SERVICIO

REQUISITO DE CONFORMIDAD

TRATAMIENTO

Contrato, Modificacién, Adicion o prérroga

Ajustado a la normatividad: El 100% de los contratos, se
ajustan con la normatividad aplicable.

Correccion: Realizar los ajustes pertinentes a los contratos, sus
modificaciones, adiciones o prérrogas para que el producto sea conforme con
los requisitos, dentro de los (10) diez dias habiles siguientes

Accion Correctiva: Devolucion de los contratos, sus modificaciones,
adiciones o prérrogas y ajuste y/o correccion dentro de los (10) diez dias
habiles siguientes

Convenios

Ajustado a la normatividad: EI 100% de los convenios, se
ajustan con la normatividad aplicable.

Correccion: Realizar los ajustes pertinentes a los convenios para que el
producto sea conforme con los requisitos, dentro de los (10) diez dias habiles
siguientes

Accioén Correctiva: Devolucion de los convenios, y/o correccion, dentro de los
(10) diez dias habiles siguientes

Actas de liquidacién

Ajustado a la norma y oportunidad: El 100% de las actas
de liquidacién se ajustan con la normatividad aplicable,
cumplen con la documentacion que soporta el cumplimiento
del contrato y se realizan en el tiempo estipulado

Correccion: Realizar los ajustes pertinentes a las actas de liquidacion para
que el producto sea conforme con los requisitos, dentro de los (10) diez dias
habiles siguientes

Accidén Correctiva: Devolucion de las actas de, sus modificaciones, adiciones
0 prorrogas y ajuste y/o correccion dentro de los 10 dias habiles.
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
REPUBLICA DE COLOMBIA

DIRECCION DE
VETERANOS Y,
REHABILITACION
INCLUSIVA

CARACTERIZACION DEL PROCESO

Cadigo: GC- CP-001
Version No: 01

GESTION CONTRACTUAL

Vigente a partir de: 02-FEB-2023

SISTEMA DE GESTION

Direccionamiento estratégico
MIPG

RIESGOS

INDICADORES

Dimension de Direccionamiento Estratégico

Politica de Compras y Contratacion Publica

Ver matriz de Riesgos de la Direccion- Proceso Contractual

Ver tablero de indicadores - Proceso Contractual

Documentacion Asociada

Manual de Contratacion del MDN - UGG — Resolucién 4223 del 2022

REVISADO Y APROBADO \ \\

ELABORADO REVISADO (Coordinador) REVISADO (Planeacion) APROBADO (Djrectdr) \
o ] - \
‘ N |« / \
) > \ / Ne, -
a ‘ . ’ " ) M / \_) \ | & j ~ /f//
Nombres y | J d 7 S /|
Apellidos Enerieth Badillo Usme Neyda Enith Quifiones Calonje ’ Fredy Salinas Perilla - MY(R) Juan Carlos/Barrera Medina
Grado y Cargo . _ : o ~id
Fecha ] Profesional de Defensa Coordinadora Administrativa y Financiera Profesmnal;jgrl])ee:‘;gia Arga e Hiiecior oe Ve::ﬁgji\s/g Reh?ﬁbllltamon
02-FEB-2023 02-FEB-2023 02-FEB-2023 02-FEI%-2023
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
REPUBLICA DE COLOMBIA

DIRECCION DE
VETERANOS Y,
REHABILITACION
INCLUSIVA

CARACTERIZACION DEL PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

Cddigo: GC- CP- 001
Version No: 01

Vigente a partir de: 02-FEB-2023

CONTROL DE CAMBIOS

VERSION

DESCRIPCION DE LA ACCION MOTIVO DEL CAMBIO FECHA
Creacion de la caracterizacion del proceso debido a
1 Creacién la restructuracion de Ministerio de Defensa Nacional 02-FEB-2023

Rehabilitacion Inclusiva -DIVRI

y la creacion de la Direccion de Veteranos y
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